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· Общее положение

1.    Настоящее Положение определяет условия, обеспечивающие реализацию прав ребенка на образование,  закрепленных в нормативных правовых актах органов государственной власти РФ и субъектов РФ, удовлетворение потребностей населения в дошкольном образовании  и регулирует порядок приема детей в МКДОУ «Детский сад « Светлячок» а.Псаучье-Дахе»  (далее - ДОУ) и порядок их отчисления.
 
2.   Прием детей в ДОУ осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми документами:
· Конституцией Российской Федерации;
· Конвенцией ООН о правах ребёнка;   
· Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;
· Уставом МКДОУ «Детский сад « Светлячок» а. Псаучье-Дахе»
· Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования Хабезского муниципального района.
· Нормативными документами, устанавливающими льготы на предоставление места в  образовательные  организации.
  
· Предоставление льгот при учете детей и комплектовании ДОУ
2.1. Право на внеочередное, первоочередное зачисление детей в ДОУ получают родители (законные представители) на основании документов, подтверждающих наличие этого права, в соответствии с действующим законодательством.
    2.2. В ДОУ  во внеочередном порядке принимаются дети:
- граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон РФ от 15.05.1991г. № 1244-1 « О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
- граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного  Совета РФ  от 27.12.1991г.  № 2123-1);
- прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992г. № 2202 - 1 «О прокуратуре  Р Ф»);
- судей, мировых судей (Закон Р Ф  от 26.06. 1992г. № 3132 - 1    « О статусе судей в Р Ф»);
- сотрудников Следственного комитета  Р  Ф (Федеральный закон от 28.12.2010г. № 403 - ФЗ « О Следственном комитете Р Ф»).
  2.3. В ДОУ в первоочередном порядке принимаются дети:
- одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента РФ от 4.05.2011 г. ПР - 1227);
-  военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно - штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27.05.1998г. № 76 - ФЗ « О статусе военнослужащих»);
- сотрудников полиции (Федеральный закон от 7.02.2011 г. № 3 - ФЗ « О полиции»);
- сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных  в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7.02.2011г.№ 3- ФЗ « О полиции»);
- гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7.02.2011г. № 3 - ФЗ « О полиции»);
- гражданина  РФ,  умершего  в  течение  одного года  после  увольнения со службы в полиции  вследствие  увечья  или  иного повреждения  здоровья,  полученных в связи с выполнением  служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период  прохождения  службы в полиции, исключивших возможность  дальнейшего  прохождения службы  в полиции (Федеральный  закон от 7.02.2011г.  №  3 - ФЗ « О полиции»);
-сотрудников органов внутренних дел, не являющимися сотрудниками полиции ( Федеральный закон от 7.02. 2011 г. № 3- ФЗ « О полиции»);
-сотрудников  имеющих специальные знания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ ( Федеральный закон от 30.12.2012г. № 283 - ФЗ « О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесения изменений в отдельные законодательные акты РФ»);
-сотрудника,  имевшего специальное  звание и проходившего службу  в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, федеральной противопожарной  службе  Государственной  противопожарной службы, органах по контролю за оборотом  наркотических  средств  и психотропных веществ и таможенных органах РФ, погибшего (умершего) вследствие увечья  или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей  (Федеральный закон от 30.12.2012 г. № 283 - ФЗ « О социальных  гарантиях  сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»);
-сотрудника,   имевшего специальное  звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, федеральной противопожарной  службе  Государственной   противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах  РФ, умершего  вследствие  заболевания, полученного  в период прохождения службы в учреждениях и  органах (Федеральный закон от 30.12.2012г. № 283 - ФЗ « О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных  органов  исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты РФ»);
-гражданина РФ, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, федеральной противопожарной  службе  Государственной  противопожарной  службы,  органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, умершего в течение  одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 г. № 283 - ФЗ « О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»);
- инвалиды  и дети, один из родителей (законных представителей) которых является  инвалидом (Указ Президента РФ от 2.10.1992 № 1157 « О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» в ред. Указа Президента РФ от 9.09. 1999 № 1186);
- из многодетных семей 
-сироты, и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой (попечительством) или на воспитании в приемных семьях;
- педагогических работников муниципального образования (на момент приема ребенка в организацию один из родителей работает в образовательной организации).
2.5. При обращении родителей (законных представителей), имеющих право на внеочередное и первоочередное  получение места в ДОУ, после завершения  комплектования,  их право на получение путевки в ДОУ в первоочередном порядке реализуется  при появлении свободных мест в ДОУ в течение текущего года или при комплектовании данных возрастных групп  в следующем году.
III. Порядок комплектования образовательного учреждения.
1.    Количество групп и возрастной состав детей в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса определяется Учредителем ДОУ.
2.    Комплектование ДОУ проводит комиссия по комплектованию МКДОУ «Детский сад «Светлячок» а.Псаучье-Дахе».   Состав и Положение о работе комиссии по комплектованию утверждается заведующей ДОУ.
3. Путевка  в ДОУ, выданное секретарем комиссии, действительно в течение 5  календарных дней с момента его выдачи. Родитель (законный представитель) обязан в указанный срок явиться к заведующей  ДОУ с целью заключения Договора с ДОУ.
4. Комплектование ДОУ на очередной учебный год осуществляется в соответствии с утвержденным количеством групп и свободных мест в них на очередной учебный год с 1 августа  по 28 августа  текущего года.
5. Комплектование групп на новый учебный год и зачисление детей в них  производится  не позднее 28 августа текущего года.
6.  В случае выбытия воспитанников  из ДОУ, ввода новых дошкольных мест в течение учебного года производится доукомплектование ДОУ  в  соответствии с п.7 Порядка  приема на обучение по образовательным программам  дошкольного образования Хабезского муниципального района.
7.  Комплектование возрастных групп детьми дошкольного возраста в ДОУ производится по разновозрастному  принципу.
IV. Порядок приёма в ДОУ.
1.    Приём осуществляет заведующая  ДОУ.
2.    Основанием для начала административной процедуры является предоставление родителями (законными представителями) путевки в   ДОУ, выданного секретарем комиссии по комплектованию.
3.  На основании путевки  заведующая  ДОУ:
· знакомит  родителей (законных представителей) с уставом ДОУ, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, с правами  и обязанностями  воспитанников и  родителей (законных представителей);
· заключает с родителем (законным представителем) Договор.  Договор  составляется в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).
· Одновременно с подачей заявления  оформляется согласие на обработку персональных данных ребёнка, родителей (законных представителей).  
4.   Родители (законные представители) обязаны оформить все необходимые для зачисления ребёнка  в ДОУ документы   в течение 5 календарных  дней со дня  заключения Договора.  В противном случае ребёнок в ДОУ не принимается. Родителям  (законным  представителям)  секретарем комиссии по Комплектованию  выдается  уведомление об отказе. В ЕИС «Зачисление в ДОУ» заявка на данного ребёнка переводится в статус «Архивная».  Место в ДОУ, предоставленное ему ранее, считается свободным и участвует в процессе доукомплектования групп).
5. В случае медицинских противопоказаний родитель (законный представитель) обязан поставить в известность председателя  Комиссии по комплектованию  (представить справку от педиатра).
6.  Для зачисления ребёнка в ДОУ  родители (законные представители)  предоставляют следующие документы:
1)  медицинская карта о состоянии здоровья ребенка, сертификат о прививках;
2)  копия свидетельства о рождении ребёнка;
3)  документ, удостоверяющий личность одного из родителей.
4)  при обращении родителей (законных представителей), имеющих право на внеочередное и первоочередное  получение места в ДОУ документы, подтверждающие наличие этого права, в соответствии с действующим законодательством.
7. В случае необходимости оформляется доверенность на разрешение забирать ребенка из Учреждения третьими лицами. Доверенность оформляется в двух экземплярах; один экземпляр доверенности хранится в личном деле воспитанника, другой передается на группу.
8.  Документы, представляемые родителем (законным представителем) не должны иметь подчистки, либо приписки, зачёркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, быть исполнены карандашом, а также серьезно повреждены, когда невозможно однозначно истолковать их содержание; тексты документов должны быть написаны разборчиво. Тексты документов должны быть написаны на русском языке, либо переведены на русский язык и нотариально заверены.
9. После предоставления документов, указанных в пункте 6 настоящего Положения заведующая  Учреждением  вносит сведения о ребёнке и родителях (законных представителях) в Книгу учета движения детей, листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются подписью заведующей ДОУ и печатью ДОУ.
10. При приёме ребенка в ДОУ  последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
11. Зачисление ребёнка в ДОУ  оформляется  приказом заведующей ДОУ с указанием фамилии, имени,   отчества ребенка, даты рождения, номера путевки  и даты его выдачи.
12. На каждого ребёнка с момента приёма в ДОУ  заведующей ДОУ
заводится личное дело. 
13 Тестирование детей ДОУ  при приёме, а  также переводе в другую возрастную группу не проводится.
14.  Зачисление детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в ДОУ осуществляется на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии, указанного в индивидуальной программе реабилитации  ребёнка-инвалида.
15. По состоянию на 01 сентября каждого года заведующая  ДОУ издаёт приказ о комплектовании групп и утверждает количественный  состав воспитанников.  К приказу прилагается список воспитанников по группам.  

V. Отчисление ребёнка из образовательного учреждения
1.   Отчисление воспитанника из образовательного учреждения осуществляется по следующим основаниям:
1) в связи с окончанием получения дошкольного образования; 
2) досрочно:
- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в организации;
- по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
   - по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и ДОУ, в том числе в случае ликвидации ДОУ.
2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечёт за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед ДОУ. 
3.  По заявлению родителей (законных представителей)  воспитанник может быть отчислен из ДОУ временно. Временное отчисление  допускается сроком не более 1 года.
4.  На место временно отчисленного воспитанника может быть  временно зачислен другой ребёнок по направлению Комиссии по комплектованию.
5.  Воспитанник не может быть  вновь зачислен  в ДОУ  ранее даты, указанной в заявлении родителей (законных представителей).
6.  Отчисление ребёнка из образовательного учреждения оформляется приказом заведующей ДОУ на основании заявления родителей (законных представителей). 
VI. Порядок и формы контроля .
1.  Учредитель  осуществляет контроль за соблюдением настоящих Правил.
2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящих  Правил осуществляется путём проведения проверок  уполномоченными сотрудниками отдела  образования администрации Хабезского муниципального района.

 VII. Настоящее Положение действует до принятия нового.
 



Приложение  № 1
к Положению о порядке приема 
на обучение по образовательным 
     программам дошкольного образования                                                                                  
Председателю 
                 Комиссии по  комплектованию 
МКДОУ «Детский сад «Светлячока»
 а. Псаучье-Дахе»
_______________________________________
_______________________________________
(ф. и. о. заявителя)
проживающего по адресу:
___________________________________________
___________________________________________
                               Телефон:

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу поставить моего ребенка в очередь на получение места  МКДОУ «Детский сад «Светлячок» а. Псаучье-Дахе»  _________________________________________________________________________
                                                                                                                              ( ф.и.о. ребенка)
___________________________________________________________________________________________
                                                                                                                          (дата рождения ребенка)
Свидетельство о рождении  _________________________________________________________________
                                                                                 (серия, номер)

	Имею льготу:  (нужное подчеркнуть).

	- дети инвалиды, родители детей - инвалидов, 
-  многодетная семья,  
- сотрудники органов по контролю за оборотом наркотиков,
-прокуроры, следователи
-дети граждан подвергшихся радиации на Чернобыльской АЭС,
-педагогические работники района
	-  судьи. мировые судьи, 
-  родители (один из родителей), которых находится на военной службе,
-  участники боевых действий ,
- одинокие матери,
- сироты, находящиеся под опекой,
- сотрудники полиции,
-сотрудники органов внутренних дел (не сотрудники полиции),
-сотрудники УИС, федеральной ПС, таможенных органов 



                                                               Сведения о родителях:
	Мать
	Отец

	Ф.И.О. ______________________________ 
_____________________________________
Место работы: ________________________
Должность:  __________________________
Телефон: ____________________________

	Ф.И.О. ________________________________
_______________________________________
Место работы: __________________________
Должность:  ____________________________
Телефон: ______________________________




Даю согласие на обработку персональных данных моих и	  моего ребенка 
 МКДОУ «Детский сад « Светлячок» а. Псаучье-Дахе»
	
«___»__________ 20___ года.                                                ______________

      
                                                                                                                                                              Подпись
Регистрационный № _____              ________________ 20___ год


Приложение  № 2
к Положению о порядке приема на обучение
 по образовательным программам 
в МКДОУ «Детский сад « Светлячок» а. Псаучье-Дахе»

	№ п/п
	Дата регистрации  заявления
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	
Информация о родителях
	Виды льгот

	
	
	
	
	Ф.И.О.  матери, сведения о работе
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Реестр  учёта детей по определению в  МКДОУ «Детский сад « Светлячок» а. Псаучье-Дахе»
Приложение  № 3
к Положению о порядке приема на обучение
 по образовательным программам
 дошкольного образования


Реестр учёта детей, пользующихся внеочередным и первоочередным правом приёма в  дошкольные  организации 
	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Ф.И.О.  матери, сведения о работе
	Фактический адрес проживания и контактный телефон
	Ф.И.О. отца, сведения о работе
	Вид льготы
	Результат распределения
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
к Положению о порядке приема на обучение
 по образовательным программам 
дошкольного образования


Путевка № _____
«_____» __________________ 20____г    в  МКДОУ «Детский сад « Светлячок»
 а. Псаучье-Дахе» Хабезского муниципального района 
направлен  ______________________________________________________________
                                                                                                                                     (Ф.И.О., ребенка)

Дата рождения __________________________________________________________

Домашний адрес_________________________________________________________


Основание получения путевки _____________________________________________
                                                                  (очередь, льготная очередь, внеочередная, первая очередь)

Дата выдачи путевки «_____» ____________________  _______ г



Председатель комиссии по комплектованию 
 МКДОУ  «Детский сад « Светлячок» а.Псаучье-Дахе»__________  ____________












Приложение № 5
к Положению о порядке приема на обучение
 по образовательным программам 
дошкольного образования

В органы управления образованием
от ________________________
зарегистрированного по адресу: ______________________________________________________
_________________________________________
Заявление о согласии на обработку персональных данных.
Настоящим заявлением я, ______________________________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных органам управления образования______________________________________________.
Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные учреждения.
Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие:
· фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;
· данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;
· данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;
· фамилия, имя, отчество ребенка;
· данные документа, удостоверяющего личность ребенка;
· сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;
· сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.
Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.
Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.
Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в органы управления образованием письменного заявления об отзыве согласия.
Дата
_________________(_______________________)
подпись расшифровка подписи
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